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一、 DNS 申請 

說明：校內各網站(行政、學術、教師、個人、實驗室、研討會、活動))均應註冊

yuntech.edu.tw 域名(Domain Name Service；網域名稱服務)。 

範例： 

單位 網址 

教務處 http://aax.yuntech.edu.tw/ 

學務處 http://asx.yuntech.edu.tw/ 

總務處 http://ags.yuntech.edu.tw/ 

研究發展處 http://ttx.yuntech.edu.tw/ 

實作： 

1. 至「資訊中心」→「表單下載」 

 

2. 點選「DNS 申請表」 

 

3. 申請表單說明 

(1) Server IP：伺服器 IP 

(2) Domain name：例 XXX.yuntech.edu.tw 
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二、 設置連結「返回雲科大首頁」 

說明：所有單位網站首頁設置連結返回「雲科大首頁」。 

範例： 

 

 

 

 

實作： 

1. 於網頁中加入返回「雲科大首頁」(http://www.yuntech.edu.tw/)。 
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三、 網站提供網站地圖或整體性的簡介 

說明：所有單位網站提供網站地圖或整體性的簡介，網站地圖中文版命名為「網

站地圖」、「網站導覽」，英文版為「Sitemap」。網站地圖的內容，以階層式或表

列式排列。 

範例： 

 

 

實作： 

1. 單位首頁加上「網站地圖」或「Sitemap」連結 

2. 於「網站地圖」中以階層式詳列網站中各選單連結。 
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四、 圖片需要加上替代文字說明 

說明：在瀏覽器無法顯示影像時，可以利用 ALT 屬性所指定的說明文字來代替圖

片。 

範例： 

HTML 原始碼：<img src = "yuntech_img_001.jpg" alt = "2011 年校園徵才博覽會"> 
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實作： 

1. Dreamweaver 

 

2. Joomla 
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五、 圖檔命名方式 

說明：圖檔加上 YunTech 可增加 YunTech 曝光度。 

範例： 

 

實作：檔案上傳至網站時，加上 YunTech 為前置檔名。 
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六、 網頁加上標題 

說明：使用 title標籤，為網頁取一個簡單明確的標題，當搜尋引擎(Google、Yahoo、

Bing)在搜尋網頁時，會以網頁的標題為搜尋的關鍵字 

範例： 

HTML 原始碼：<title>國立雲林科技大學 - 首頁</title> 

 
 

 

 

 
實作： 

1. Dreamweaver 程式碼檢視 

 

2. Dreamweaver 頁面屬性 
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七、 無效連結檢測 

說明：如果網站有無效連結，對於網站評分或者搜尋引擎的搜尋都是有影響的。

範例： 

 

實作： 

使用 Xenu's Link Sleuth 進行檢側 

1. 使用瀏覽器進入 Xenu's Link Sleuth 網站

(http://home.snafu.de/tilman/xenulink.html)。 

2. 點選「Download」 

 

3. 儲存，並解壓縮，點選「Setup.exe」安裝 

4. 開啟「Xenu's Link Sleut」 
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5. 點選「File」→「Check URL」 
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6. 輸入欲檢測的網址，點選「OK」 

 

7. 等待檢測完成 
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8. 紅色部份為無效連結，點選滑鼠右鍵選取「URL properties」 

 
9. 檢視無效網頁並修正。 
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八、 Google 搜尋分析管理工具 

說明：看看有多少人曾在搜尋結果中找到您的網站，以及有多少人曾在搜尋結果

中點閱您的網站，並提交  Sitemap。 

範例： 

 

實作： 

1. 進入「網站管理工具」(http://www.google.com.tw/webmasters/) 

2. 點選「Add a site」，輸入欲管理的網址，點選「Continue」 
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3. 為確定為網站管理者，需驗證擁有權，依 Google 指示操作 

 
4. 完成驗證 

 

5. 提交 Sitemap 
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6. 提交  Sitemap  來告知  Google  網站上原本可能不會發現之網頁的資訊。 

※ Sitemap 說明請參考 Google Sitemap  說明

https://www.google.com/support/webmasters/bin/answer.py?answer=183668 

 

7. 管理 Sitemap 
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8. 資訊主頁管理：搜尋查詢、檢索錯誤、關鍵字、連至您網站的連結、Sitemap 
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九、 Yahoo 搜尋分析管理工具 

說明：檢視網站被 Yahoo!搜尋引擎收錄的狀況，增加新網頁到 Yahoo!搜尋索引。

亦能夠查看全球有哪些網頁連結到您的網站，瞭解您的網站的熱門程度。 

範例： 

 

實作： 

1. 進入 Yahoo 站長工具(https://siteexplorer.search.yahoo.com/tw/mysites)，輸入

網址加入「我的網站」 

 
2. 為確定為網站管理者，需認證擁有權，依 Yahoo 指示操作完成驗證 
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3. 主畫面 

 

4. 「登錄您的網站」，點選「登錄網站資料來源」，請參考 Yahoo 說明登錄 
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十、 Bing 搜尋分析管理工具 

說明：在搜尋查詢、編目和搜尋流量中使用  Bing  資料，驅動更多訪客到您的網

站。 

範例： 

 

實作： 

1. 點選「新增網站」 

 

2. 輸入網址後、點選「新增網站」 
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3. 為確定為網站管理者，需驗證擁有權，依 Bing 指示操作 

 

4. 資訊主頁 
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5. 網站儀表板 

 

6. 送出  SiteMap Feed  以告訴  Bing  網站架構，並確實讓 Bing 知道可能沒發現

的頁面，支援格式：  SiteMap、RSS 2.0、Atom 0.3、Atom 1.0  與文字檔，新

增 Sitemap，點選「新增摘要」 
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7. 輸入 Sitemap 位址，並點選「提交」 
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十一、 新消息發布 

說明：經常性發布單位 新消息。 

範例： 

 
實作： 新消息公告除申請首頁公告、電子郵件公告外，也於單位網站公告。 
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十二、 提供詳細服務說明 

說明：單位提供服務說明，使用網頁(html)格式發布。 

範例： 

 
實作：單位服務說明頁面，詳細提供服務說明。 
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十三、 提供不同的格式檔案 

說明：同一文件，盡量同時提供不同的格式檔案（如.doc、.pdf、.ps、.ppt、.html 

等格式），特別是網頁格式的文件。 

範例： 
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實作： 

Step 1：搜尋  pdfcreator 

 
 

Step 2：點選 PDFCreator 的官網  （第一個） 

 
Step 3：點選  Download  開始下載 
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Step 4：點選  下載檔案  開始下載 

 

Step 5：將檔案儲存於桌面上 
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Step 6：儲存完成後，將  PDFCreator‐1_2_1_setup.exe  開啟並執行 

 

 

Step 7：語言選擇繁體中文 
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Step 8：勾選同意接受合約 
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Step 9：安裝類型選擇  標準安裝 

 

Step 10：印表機名稱  PDFCreator 為預設，直接點選下一步 
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Step 11：目的資料夾為預設，直接點選下一步 

 

Step 12：取消勾選    安裝 pdfforge 工具列(選項)，並點選下一步 
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Step 13：不更改預設元件，直接點選下一步 

 

Step 14：不更改預設的捷徑位置，直接點選下一步 
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Step 15：勾選    將 PDFCreator 與檔案副檔名  .ps 產生關聯(A)，並點選下一步 

 

Step 16：開始安裝 
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以  TCD‐03‐11‐F.doc  檔為範例進行轉檔 

 

Step 1：Office 按鈕  →  列印 
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Step 2：印表機選擇 PDFCreator 

 

Step 3：點選  儲存 
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Step 4 ‐ 1：存檔類型選擇  PDF 文件(*.pdf) 

 

Step 4 ‐ 2：重複 Step 1～3，存檔類型改為選擇  Postscript 檔(*.ps) 
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十四、 行政單位網站需具備基本項目 

說明：網站需包含以下項目 

1. 組織編制(含所屬業務說明) 

2. 新消息 

3. 網站地圖 

4. 提供之服務項目、時間 

5. 提供之設備資源 

6. 各類文件下載(服務申請表格、標準作業流程) 

7. 其它說明：Q&A、  Email、電話、傳真專線 
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十五、 學術單位網站需具備基本項目 

說明：網站需包含以下項目 

1. 新消息 

2. 單位簡介  (含教學目標、教學重點、特色、中長期發展計劃) 

3. 師資介紹（教師、實驗室網站） 

4. 課程介紹 

5. 教學設備 

6. 網路資源 

7. 課程資訊 

8. 修課資訊 

9. 招生事項及入學資訊 

10. 修業規定 

11. 其它說明：Q&A、  Email、電話、傳真專線 
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十六、 中英文教師個人網頁需具備基本項目 

說明：網站需包含以下項目 

1. 個人簡介 

2. 發表論文、專書、期刊、個人著作 

3. 研究領域、專長 

4. 連繫方式 

5. 實驗室網站 

6. 教學或產學成果 

7. 研究成果 

8. 論文著作 

9. 系所及首頁連結 

10. 其它說明：Q&A、  Email、電話、傳真專線 
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十七、 中英文實驗室網頁需具備基本項目 

說明：網站需包含以下項目 

1. 各年度計畫 

2. 研究成果 

3. 期刊、著作書籍、技術報告 

4. 成員或碩、博士介紹 

5. 成立宗旨 

6. 研究內容 

7. 發展目標 

8. 簡介 

9. 系所及首頁連結 
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十八、 搜尋引擎 佳化 

說明：配合搜尋引擎 佳化技術，使網站更容易被搜尋引擎所接受。 

實作： 

1. 網頁內容出現關鍵字，例：教務處(招生、大學部、課程) 

2. 網頁標頭(HEAD)內出現關鍵字 

例：<meta name="keywords" content="YunTech,招生,大學部,課程"> 

3. 申請網域名稱 Domain Name 

4. 增加從外站連入您網站的連結 

5. 將網站提報給搜尋引擎(Sitemap) 
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十九、 瀏覽器使用建議 

說明：網站設計支援不同瀏覽器相容性（如 Internet Explorer、Chrome、Firefox、

Safari 瀏覽器） 

範例： 
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實作： 

1. 設計網站時使用標準的  HTML  和  CSS  碼來撰寫網頁，並於上線前儘可能在

各種瀏覽器中測試這些網頁，建議在網站開發初期便開始測試。 

2. 不同的瀏覽器，甚至同一個瀏覽器的不同版本，各類型瀏覽器都可能以不同

的方式來呈現網站。 
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二十、 增加外部連結 

說明：外部連結告訴能搜尋引擎網站的重要性，所以越多的外部連結對搜尋引擎

佳化越有幫助，建立高品質的外部連結可幫助網站優化。 

範例： 
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實作： 

1. 交換連結 

2. 外部部落格經營，反向爭取連結 

3. 充實網站資料，讓網站參考連結 

4. 利用免費連結(知識+、百度、WIKI)，增加外部連結 

5. 積極與各論壇、討論區、部落格交換連結 

6. 爭取舉辦各類國際性大型會議，並建立相關網站。 
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